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INSTRUCTIVO

	NUMERO
	DESCRIPCIÓN

	1
	Anotar el nombre de la persona que participa en el resultado de la división por dirección.

	2
	Anotar el área a la que corresponde el participante.

	3
	Anotar la fecha actual.

	4
	Anotar los resultados y/o acciones de la revisión.

	5
	Anotar el periodo de realización de la revisión.

	6
	Anotar el nombre del responsable de área o departamento.

	7
	Anotar los puntos a revisar en la próxima sesión.
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