	[image: image1.png]



	Formato: Comunicación y conocimiento de la organización 
	Responsable: Controlador/a de Información Documentada

	
	
	Código: SIG-IN-F-01-05
	Página: 1 de 1

	
	
	Revisión: 1

	
	
	 
	Emisión: Marzo 2020



Fecha de Difusión: ____________


Hora: ____________
Hoja: 1 de 1 
	Documentos (s)
	Código (s)
	No. Rev.
	Fecha de Rev.

	PROCEDIMIENTO 
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Agenda de Sesión
· Bienvenida
· Firma del formato de asistencia
· Exposición de motivos
· Entrega de carpeta con los procedimientos correspondientes
· Revisión de los procedimientos y los registros que lo componen
· Recomendación y comentarios generales
· Firma del formato “Distribución de documentos y copias controladas”
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